Zalacznik Nr 2

do Regulaminu przeprowadzania
naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Zakladzie Aktywnoéci Zawodowe;

we Wioctawku

OPIS STANOWISKA PRACY

1. Informacje ogéine dotyczace stanowiska pracy
Stanowisko [nspektor ds. finansowych
2. Wymagania kwalifikacyjne
1) Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku ekonomia lub zarzadzanie

b) obywatelstwo polskie;

¢) pelna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanic w pelni z praw
publicznych;

d) niekaralnos¢ / brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

¢) nieposzlakowana opinia,;

) znajomo$¢ przepisdw ustaw: o finansach publicznych i rachunkowosci, biegia
znajomos¢ zagadniefi rachunkowosci budzetowej, przepiséw podatkowych,
placowych oraz przepiséw z zakresu ubezpieczen spolecznych, znajomosé
zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej zakladéw budzetowych i dyscypliny finansow
publicznych, ustawa o rehabilitacji zawodowej i spolecznej 0s6b
niepelnosprawnych, ustawa o Zaz, kodeks postepowania administracyjnego,

g) co najmniej 5-letni staz pracy,

2) Wymagania dodatkowe:

a) znajomo$é obstugi urzgdzeri biurowych, komputera, programu komputerowego
Microsoft Office, bankowosci elektronicznej,
k) umiejetnosé obstugi elektronicznego systemu ksiegowego ( OPTIMA ),

¢) znajomos¢ obstugi Systemu Obstugi Dofinansowan i Refundacji

d) Predyspozycje oscbowosciowe: umiejetnosci pracy w zespole, doktadnosé,
sumiennosc, rzetelno$é, zdyscyplinowanie, postawa etyczna.
3. Warunki pracy na stanowisku

1) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenia biurowe dwustanowiskowe, znajduja
sig w budynku parterowym Zakladu Aktywnoici Zawodowej przy ul. tegskiej 20.
Praca wymaga przemieszczania sie miedzy pokojami. Praca przy komputerze.

4. Zasady podleglosci stuzbowej wynikajgce z Regulaminu Organizacyjnego Zakladu
Aktywnosci Zawodowej we Wiloclawku

1} Bezposredni przetozony Dyrektor Zaktadu Aktywnosci Zawodowe] we Wioctawku

N

Wioctawek, dnia 04.12.2018 1. e
{podpis Dyrektora Zakladu Aktywnoscl Zawodowei)



