Zatacznik Nr 2

do Regulaminu przeprowadzania
naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Zaktadzie Aktywnosci Zawodowej

we Wioctawhu

OPIS STANOWISKA PRACY

1. Informacje ogélne dotyczace stanowiska pracy

1)

Stanowisko Inspektor ds. rehabilitacji zawodowo- spotecznej oséb

niepetnosprawnych

2. Wymagania kwalifikacyjne

1) Wymagania niezbedne:

2)

a}
b)
c)
d)

e}
f)

g)

wyksztatcenie wyisze magisterskie administracyjne;

obywatelstwo polskie;

petna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych;
niekaralno$¢ / brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;

znajomos¢ przepisow ustaw: o ochronie danych osobowych, ustawa o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz oséb niepetnosprawnych, rozporzadzenie w sprawie
Zakladow Aktywnosci Zawodowej, kodeks postepowania administracyjnego

¢o najmniej 2-letni staz pracy,

Wymagania dodatkowe:

a)

b}
c)

znajomosc obstugi urzadzen biurowych, komputera, programu komputerowego
Microsoft Office Wors, Microsoft Excell, Power Point

znajomos¢ poratli spotecznosciowych

Predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosci pracy w zespole, sumiennosé,
rzetelnoéé, zdyscyplinowanie postawa etyczna.

3. Warunki pracy na stanowisku

1) lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenie biurowe jednostanowiskowe, znajduje sie

w budynku parterowym Zaktadu Aktywnosci Zawodowej we Wloctawku przy ul. tegskiej

20. Praca wymaga przemieszczania sie miedzy pokojami. Praca przy komputerze.

4, Zasady podleglosci stuzbowej wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Zakiadu
Aktywnosci Zawodowej we Wioctawku

1)  Bezpo$redni przeloZzony Dyrektor Zaktadu Aktywnosci Zawo%ﬂ‘%
7

Wioclawek, dnia

{podpis Dyrektora Zaktadu Aktywnoscl Zawodowej)



